
BAB IV 

CONTOH PRAKTIS PENCATATAN KEUANGAN PASAR DESA 

 

A. Siklus Pencatatan Keuangan Pasar Desa 

Setiap organisasi harus memiliki tatanan ataupun standar 

operasional yang digunakan pedoman dalam menjalankan 

kegiatannya.  seperti halnya pasar desa yangmana dalam naungan 

pemerintah desa maka dalam hal ini tidak terlepas dari dasar hukum 

yang berlaku baik mulai Undang-Undang hingga Peraturan Desa 

bahkan Kepeutusan Kepala Desa. 

Siklus pencatatan keuangan pasar desa harus diketahui oleh 

pegelola keuangan pasar desa, terutama seorang bendahara. Jika 

memang pihak pengelola belum mengetahui mengenai siklus 

pembukuan ataupun tentang hal lain yang berhubungan dengan 

akuntabilitas keuangan pasar desa maka pemerintah desa wajib 

memberikan pelatihan terhadap pengelola pasar desa. Hal ini agar 

tidak terjadi double job yang mana nantinya akan menambah beban 

perangkat desa dalam pembuatan laporan keuangan tersebut. Oleh 

karena itu telah dituangkan dalam Peraturan Menteri Dalam Negeri 

Nomor 42 Tahun 2007 bahwasannya dalam menunjuk pengelola 

pasar harus yang berkompeten dalam bidangnya.  

Hal-hal yang harus diperhatikan dalam penulisan laporan 

keuangan pasar desa ialah:  

1. Menyertakan periode (bulanan, trimester, dst); 

2. Mencatat setiap transaksi keluar dan masuk dalam buku 

administrasi kas harian atau buku kas harian pembantu dan 

buku kas umum; 

3. Transaksi dicatat berdasarkan tanggal kejadian; 

4. Mencatat nomor bukti transaksi; 

5. Tanda tangan pengelola pasar dan mengetahui Kepala Desa. 

 

B. Penyajian Laporan Keuangan Pasar Desa  

Laporan keuangan pasar desa disajikan dalam bentuk laporan 

buku kas umum setiap bulannya dalam buku adminitrasi pengelola 

pasar. Buku kas umum memuat seluruh aktivitas transaksi dalam 

setiap bulannya.  



Sebagaimana yang telah dijelaskan diatas bahwasannya 

laporan keuangan pasar desa memang sederhana dan mudah, hal ini 

agar bisa mencapai asas pengelolaan yang akuntabel, transparan dan 

partisipatif. Namun dengan kemudahan ini, pengelola pasar tidak 

diharapkan sewenang-wenang dalam membuat laporan keuangan. 

Hal ini harus sesuai dengan aktivitas transaksi yang terjadi dan 

disertai bukti transaksi. Begitupun dengan laporan 

pertanggungjawaban atas penggunaan dana atas pembangunan dan 

sebagainya.  

Penyajian laporan keuangan dalam bentuk lembaran yang 

mana diserahkan kepada kepala desa secara langsung sebagai 

pembina. 

 

C. Pertanggungjawaban Laporan Keuangan Pasar Desa  

Pertanggungjawaban laporan keuangan pasar desa merupakan 

suatu bentuk akuntabilitas pengelola pasar dalam mengelola pasar 

desa baik dari segi administrasi maupun non-administrasi. 

Penyampaian pertanggungjawaban atas laporan keuangan pasar desa 

diatur dalam kesepakatan atau Keputusan Kepala Desa dimasing-

masing desa. Sehingga, memungkinkan terjadinya perdebaan waktu 

penyampaian pertanggungjawaban laporan keuangan pasar desa. Hal 

ini bisa saja menjadi serentak disetiap masing-masing desa jika 

adanya peran pemerintah Kabupaten/Kota dalam membahas tentang 

seluk beluk pasar desa mulai pembangunan hingga 

pertanggungjawaban dalam laporan keuangan. 

Penyampaian pertanggungjawaban keuangan pasar desa 

disampaikan langsung oleh pengelola pasar desa dalam pertemuan 

dengan kepala desa beserta perangkat desa, BPD, pengelola pasar dan 

pihak-pihak yang terlibat lainnya. Masing-masing elemen memiliki 

peran diantaranya kepala desa sebagai pembina, BPD sebagai 

pengawas dan pengelola pasar sebagai pengelola.  

Dalam mewujudkan asas pengelolaan keuangan yang 

transparan dan partisipatif maka pihak pengelola pasar dapat 

memberikan informasi penggunaan dana yang dapat dibaca oleh 

masyarakat luas terutama pedagang. Hal ini agar tidak menimbulkan 

kesalahpahaman antara pihak pengelola dan pedagang khususnya. 

 



D. Ilustrasi Laporan Keuangan Pasar Desa 

 

PEMERINTAH DESA SENDANGREJO 

PENGELOLA PASAR DESA SENDANGREJO 
Jalan Babat-Jombang Sendangrejo Kode Pos 62273 

 

BUKU KAS UMUM 

Februari 2020 

No Uraian Debet Kredit Saldo 

1 
Saldo Bulan Januari 
2020   

1.936.000 

2 Retribusi Harian 13.966.000 
 

15.902.000 

3 Retribusi Bulanan 4.155.000 
 

20.057.000 

4 
Retribusi Pedagang 
Sekitar Pasar 

300.000 
 

20.357.000 

5 Retribusi Parkir 8.280.000 
 

28.637.000 

6 Belanja Kebersihan 
 

550.000 28.087.000 

7 Belanja Peralatan 
 

80.000 28.007.000 

8 Konsumsi Rapat (2x) 
 

260.000 27.747.000 

9 
Perbaikan Tutup 
Gorong-Gorong  

900.000 26.847.000 

10 Belanja Listrik 
 

164.000 26.683.000 

11 Belanja ATK 
 

365.000 26.318.000 

12 Gaji Pengelola Pasar 
 

7.050.000 19.268.000 

13 
Retribusi Pengelolaan 
Sampah  

2.000.000 17.268.000 

14 Kontribusi PAD 
 

15.000.000 2.268.000 

                                                             Kepala Pasar 

                                                                              Desa Sendangrejo 

 

 

                                                                          R O B I L 

 

 

 

 

 

 



PEMERINTAH DESA SENDANGREJO 

PENGELOLA PASAR DESA SENDANGREJO 
Jalan Babat-Jombang Sendangrejo Kode Pos 62273 

 

BUKU KAS HARIAN PEMBANTU 

Februari 2020 

Tanggal 
Nomor 
Bukti Uraian 

Penerimaan 
(Rp) 

Pengeluaran 
(Rp) 

Saldo 

1-2-20 
 

 
Saldo kas per 
1 Jan 2020 

  1.936.000 

001/KM 
Retribusi 
harian 

515.000  2.451.000 

002/KM 
Retribusi 
parkir 

342.000  2.793.000 

2-2-20 
003/KM 

Retribusi 
harian 

520.000  3.313.000 

004/KM 
Retribusi 
parkir 

355.000  3.668.000 

3-2-20 
005/KM 

Retribusi 
harian 

510.000  4.178.000 

006/KM 
Retribusi 
parkir 

280.000  4.458.000 

4-2-20 
 
 

007/KM 
Retribusi 
harian 

495.000  4.953.000 

008/KM 
Retribusi 
parkir 

274.000  5.227.000 

5-2-20 
009/KM 

Retribusi 
harian 

480.000  5.707.000 

010/KM 
Retribusi 
parkir 

290.000  5.997.000 

6-2-20 
011/KM 

Retribusi 
harian 

490.000  6.487.000 

012/KM 
Retribusi 
parkir 

273.000  6.760.000 

7-2-20 
013/KM 

Retribusi 
harian 

475.000  7.235.000 

014/KM 
Retribusi 
parkir 

300.000  7.535.000 

8-2-20 
001/KK 

Belanja 
peralatan 
kebersihan 

 550.000 6.985.000 

015/KM 
Retribusi 
harian 

485.000  7.470.000 

016/KM 
Retribusi 
parker 

290.000  7.760.000 



9-2-20 002/KK Belanja ATK  365.000 7.395.000 

017/KM 
Retribusi 
harian 

500.000  7.895.000 

018/KM 
Retribusi 
parker 

286.000  8.181.000 

10-2-20 
019/KM 

Retribusi 
harian 

530.000  8.711.000 

020/KM 
Retribusi 
parker 

356.000  9.067.000 

11-2-20 
021/KM 

Retribusi 
harian 

475.000  9.542.000 

022/KM 
Retribusi 
parker 

312.000  9.854.000 

12-2-20 
023/KM 

Retribusi 
harian 

465.000  10.319.000 

024/KM 
Retribusi 
parker 

270.000  10.589.000 

13-2-20 
025/KM 

Retribusi 
harian 

455.000  11.044.000 

026/KM 
Retribusi 
parker 

264.000  11.308.000 

14-2-20 
027/KM 

Retribusi 
harian 

475.000  11.783.000 

028/KM 
Retribusi 
parker 

253.000  12.036.000 

15-2-20 
003/KK 

Konsumsi 
rapat 

 260.000 11.776.000 

029/KM 
Retribusi 
harian 

455.000  12.231.000 

030/KM 
Retribusi 
parker 

285.000  12.516.000 

004/KK Listrik  164.000 12.352.000 
16-2-20 

031/KM 
Retribusi 
harian 

466.000  12.818.000 

032/KM 
Retribusi 
parker 

310.000  13.128.000 

17-2-20 
033/KM 

Retribusi 
harian 

486.000  13.614.000 

034/KM 
Retribusi 
parker 

295.000  
 

13.909.000 
18-2-20 

035/KM 
Retribusi 
harian 

465.000  14.374.000 

036/KM 
Retribusi 
parkir 

262.000  14.636.000 

19-2-20 
005/KK 

Perbaikan 
tutup 
gorong-

 900.000 13.736.000 



gorong 

037/KM 
Retribusi 
harian 

478.000  14.214.000 

038/KM 
Retribusi 
parkir 

225.000  14.439.000 

20-2-20 
039/KM 

Retribusi 
harian 

490.000  14.929.000 

040/KM 
Retribusi 
parkir 

300.000  15.229.000 

21-2-20 
041/KM 

Retribusi 
harian 

490.000  15.719.000 

042/KM 
Retribusi 
parkir 

265.000  15.984.000 

22-2-20 
043/KM 

Retribusi 
harian 

486.000  16.470.000 

044/KM 
Retribusi 
parkir 

258.000  16.728.000 

23-2-20 
045/KM 

Retribusi 
harian 

480.000  17.208.000 

047/KM 
Retribusi 
parkir 

286.000  17.494.000 

24-2-20 
048/KM 

Retribusi 
harian 

485.000  17.979.000 

049/KM 
Retribusi 
parkir 

265.000  18.244.000 

25-2-20 
050/KM 

Retribusi 
harian 

455.000  18.699.000 

051/KM 
Retribusi 
parkir 

298.000  18.997.000 

26-2-20 
052/KM 

Retribusi 
harian 

450.000  19.447.000 

053/KM 
Retribusi 
parkir 

276.000  19.723.000 

27-2-20 
054/KM 

Retribusi 
harian 

480.000  20.203.000 

055/KM 
Retribusi 
parkir 

288.000  20.491.000 

006/KK 
Pembelian 
peralatan 

 80.000 20.411.000 

28-2-20 
056/KM 

Retribusi 
harian 

460.000  20.871.000 

057/KM 
Retribusi 
parker 

300.000  21.171.000 

29-2-20 
058/KM 

Retribusi 
harian 

470.000  21.641.000 

 
059/KM 

Retribusi 
bulanan 

4.155.000  25.796.000 



 
060/KM 

Retribusi 
pedagang 
sekitar pasar 

300.000  26.096.000 

 
061/KM 

Retribusi 
parker 

222.000  26.318.000 

 007/KK 

Gaji 
pengelola  

  

19.268.000 
 

  -Kepala 
pasar 

 1.500.000 

  -Sekretaris  1.400.000 
  -Bendahara  1.400.000 

 
 

  -Koor. 
Parkir 

 800.000 

 
 

  -petugas 
retribusi 
pedagang 

 1.100.000 

 
 

   -petugas 
kebersihan 

 850.000 

 

008/KK 

Biaya 
retribusi 
pengelolaan 
sampah  

 2.000.000 17.268.000 

 
009/KK 

Kontribusi 
PADes 

 15.000.000 2.268.000 

 

                                                                 Kepala Pasar 

                                                                                       Desa Sendangrejo 

 

 

                                                                                      R O B I L 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Laporan Pertanggungjawaban Rehab MCK Pasar 

Desa Sendangrejo 

Pendapatan Pengeluaran 
No Tanggal Uraian Jumlah No Tanggal Uraian Jumlah 
1 18-2-2020 Pinjam 

Pihak 
Ketiga 

 
30.000.000  

1 18-2-2020 
Konsumsi & 
Transport  570.000  

2 23-3-2020 Retribusi 
Pasar 

 
21.184.000  

2 24-2-2020 
Material Tk. 
Bangunan 

 7.700.000  

3 23-3-2020 Pinjam 
Pihak 
Ketiga 

 
14.910.500  

3 26-2-2020 Material 
(Pasir, bata 
& koral) 

 
12.990.000  

    OTK  3.920.000  

    konsumsi 
Tukang 

 475.000  

    
4 29-2-2020 

OTK  3.920.000  

    konsumsi 
Tukang 

 495.000  

    
5 07-3-2020 

OTK  3.810.000  

    konsumsi 
Tukang 

 515.000  

    6 08-3-2020 
Material Tk. 
Bangunan 

 7.300.000  

    7 15-3-2020 OTK  3.840.000  

    konsumsi 
Tukang 

 487.000  

    Material 
Spandek 

 1.680.000  

    Materail Tk. 
Maju Jaya 

 2.052.000  

    8 21-3-2020 OTK  2.920.000  

    konsumsi 
Tukang 

 492.000  

    Material Tk. 
Maju Jaya 

 830.000  

    Material 
Urug dan 
Pasir 

 2.850.000  

    Kayu  400.000  

    9 23-3-2020 OTK  780.000  

    konsumsi 
Tukang 

 408.000  

    Material Tk. 
Bangunan 

 7.660.500  

Jumlah 66.094.500 Jumlah 66.094.500 

                      Sendangrejo, 1 April 2020 

                      Kepala Pasar Desa Sendangrejo 

 

 



E. Latihan Soal 

1. Pak Parto adalah kepala pengelola pasar desa Sambirejo, berikut 

transaksi yang terjadi pada bulan Maret 2020: 

- Saldo kas bulan Februari sebesar Rp. 2.268.000,- 

- Masing-masing retribusi sebagai berikut: 

Tanggal Retribusi Harian Retribusi Parkir 
Maret 
2020 

1 530.000 320.000 

 2 450.000 342.000 
3 540.000 320.000 
4 480.000 318.000 
5 476.000 328.000 
6 486.000 340.000 
7 450.000 352.000 
8 530.000 310.000 
9 485.000 298.000 

10 460.000 268.000 
11 455.000 280.000 
12 435.000 276.000 
13 465.000 245.000 
14 440.000 300.000 
15 476.000 288.000 
16 400.000 286.000 
17 432.000 265.000 
18 466.000 244.000 
19 484.000 265.000 
20 462.000 298.000 
21 436.000 286.000 
22 440.000 260.000 
23 465.000 250.000 
24 472.000 254.000 
25 468.000 252.000 
26 480.000 220.000 
27 464.000 276.000 
28 450.000 265.000 
29 462.000 220.000 
30 458.000 240.000 
31 466.000 234.000 

Jumlah 14.463.000 8.700.000 

 

 

 

- 2 April Pembelian ATK Rp. 315.000 



- 8 April melakukan pembelian alat-alat kebersihan sebesar 

Rp. 380.000 

- 15 April melakukan pembelian token listrik 200.000 

- 30 April dilakukan pertemuan dengan kepala desa beserta 

perangkat desa dan BPD, konsuminya sebesar Rp. 260.000 

- 31 April Retribusi Bulanan dari pedangang sebesar Rp. 

5.200.000 

- 31 April Retribusi pedagang sekitar pasar sebesar Rp. 

400.000 

- 31 April pembayaran retribusi pengelolaan sampah ke KSM 

sebesar Rp. 2.500.000 

- 31 April Gaji pengelola pasar desa sebagai berikut: 

Kepala pasar   Rp. 1.000.000 

Sekretaris   Rp. 900.000 

Bendahara   Rp. 800.000 

Koor.  Parkir   Rp. 700.000 

Petugas penarikan retribusi Rp. 900.000 

Petugas kebersihan   Rp. 800.000 

 Perintah: 

A. Buatlah buku kas umum! 

B. Buatlah buku kas harian pembantu! 

 

2. Bulan Mei 2020, pasar desa Sambirejo memperolah dana  dari 

APB Desa sebesar Rp. 10.000.000.  Setelah melalui rapat dengan 

pemerintah desa serta perangkat desa, maka diputuskan untuk 

merenovasi saluran air, mengingat buruknya sistem drainase 

dipasar tersebut sehingga menyebabkan genangan air saat turun 

hujan, hal ini akan membuat tidak nyaman para pedagang dan 

pengunjung pasar khususnya.  

Setelah lamanya separuh bulan merenovasi saluran air, buatlah 

laporan pertanggungjawaban atas renovasi salurn air pasar desa 

Sambirejo ! 

Berikut transaksi yang terjadi: 

a. 4 Mei APB Desa Rp. 10.000.000 

b. 5 Mei Pembelian material di toko bangunan Dadi Jaya: 

- Semen 10 sak @50.000 

- Pasir 3 m3 @Rp. 350.000 



- Bata putih 1000 biji @Rp.1.000 

- Kerikil beton 2/3 hitam  2 m3 @Rp. 390.000  

- Besi  10 biji @40.000 

c. 6 Mei Konsumsi tukang Rp.150.000 

d. 7 Mei pembelian kawat bendrat 1 kg Rp.23.000 

            Konsumsi tukang Rp.150.000 

e. 8 Mei pembelian material 

 Kayu 5 batang @40.000 

 Paku 1 kg Rp.20.000 

 Konsumsi tukang Rp.150.000 

f. 9 Mei Konsumsi tukang Rp.150.000 

g. 10 Mei konsumsi tukang Rp. 150.000 

 Ongkos 3 pekerja 5 hari @Rp. 80.000 

 Ongkos 2 Tukang 5 hari @Rp. 100.000 

h. 11 Mei Konsumsi tukang Rp. 150.000 

i. 12 Mei Pembelian material 

- Pasir 2 m3 @Rp. 350.000 

- Semen 8 sak @Rp. 50.000 

- Besi 15 biji @Rp. 40.000 

- Konsumsi tukang Rp. 150.000 

j. 13 Mei Konsumsi tukang Rp. 150.000 

  Retribusi pasar Rp. 1.623.000 

k. 14 Mei Konsumsi tukang Rp. 150.000 

l. 15 Mei Ongkos 3 pekerja 5 hari @Rp. 80.000 

   Ongkos 2 tukang 5 hari @100.000   

m. 16 Mei Pembuatan papan proyek Rp. 200.000  

 

 

 

 

 



Kolom jawaban 

 

BUKU KAS HARIAN PEMBANTU 

PENGELOLA PASAR DESA …. 

PERIODE …………….. 

 

Tanggal 
Nomor 
Bukti 

Uraian 
Penerimaan 

(Rp) 
Pengeluaran 

(Rp) 
Saldo 
(Rp) 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



      

      

      

 

                                                                            Kepala Pasar 

                                                                           Desa …… 

 

 

 

 

 



BUKU KAS UMUM 

PENGELOLA PASAR DESA ….. 

PERIODE ……….. 

 

No Uraian Debet Kredit Saldo 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

                                                               Kepala Pasar 

                                                                           Desa …………. 



LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN REHAB ……….. 

PENGELOLA PASAR DESA ……………. 

TAHUN ANGGARAN ……… 

 

Pendapatan Pengeluaran 

No Tanggal Uraian Jumlah No Tanggal Uraian Jumlah 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        



        

        

        

        

        

        

 

      Kepala Pasar 

      Desa ……….. 

 


